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Instrucdes para a Confirmacao de Matricula Online



Prezado candidato(a),

Este tutorial foi elaborado com o intuito de auxilia-lo no envio da documentacao
para a confirmacdo de matricula. Pedimos que leia atentamente todas as

orientacdées contidas neste tutorial. Contamos com a sua colaboracdo para
garantirmos a celeridade deste processo.

Atenciosamente,
Divisdo de Registro de Estudantes.




INFORMAGCOES IMPORTANTES

=> Avaliacao dos Documentos:

e ApOs o0 envio da documentagcao, ela sera avaliada e, havendo alguma
inconsisténcia, o candidato sera informado por e-mail, com as orientacoes
necessarias para o reenvio. Essa avaliacao ocorrera mesmo apos o fechamento do
sistema, possibilitando ao candidato o reenvio de eventuais documentos pendentes
por e-mail, dentro do prazo estipulado. Por isso, se a documentagcao nao for
avaliada dentro do prazo da confirmacao de matricula, nao ha com o que se
preocupar;

e Durante o periodo da confirmacao de matricula, o candidato devera ficar atento ao
seu e-mail, cadastrado no ato da pré-matricula, sendo este o unico canal de
comunicacgao acerca da documentacdo pendente. E de extrema importancia que

o spam e o lixo eletrénico sejam diariamente verificados.




INFORMAGCOES IMPORTANTES

Comprovante de Matricula:

O Comprovante de Matricula sera enviado para o seu e-mail somente apds o fim da
avaliacdo da documentacdo de todos os candidatos. Caso sua documentacao ja
esteja aprovada, apenas aguarde o envio, que costuma ocorrer um ou dois dias uteis
apos o fechamento do sistema.

Inscricao em Disciplinas:
E a Ultima etapa do processo seletivo, sendo realizada PRESENCIALMENTE, em

data, horario e local contidos no comprovante de matricula e publicados em
https://acessograduacao.ufrj.br/ .

Esta etapa s6 podera ser realizada por terceiros mediante apresentacao de
procuracao com firma reconhecida.

Todos os esclarecimentos acerca de grade de horario das aulas e dispensa de
disciplinas deverao ser solicitados junto a secretaria de ensino de seu curso, no ato
da inscricao.



https://acessograduacao.ufrj.br/

INFORMAGCOES IMPORTANTES

Carteirinha de Estudante:

Apos a inscricao em disciplinas, os candidatos comecam a ser implantados no
sistema. Somente apds essa implantacao os alunos poderao acessar o Portal
Aluno UFRJ e a Intranet UFRJ. O aplicativo do Portal Aluno disponibiliza a
Carteirinha Digital. Para acesso a carteirinha, o aluno devera inserir a sua foto
no sistema e aguardar a aprovacao por parte da equipe. Ressaltamos que a
foto s podera ser inserida pelo site do Portal e ndo pelo aplicativo.

A Carteirinha Digital possui autenticagao eletrénica e podera ser impressa e
plastificada para uso externo a UFRJ;

Bilhete Unico Universitario:

Os requisitos para a obtencdo do cartdo deverao ser verificados junto a

empresa de transporte. As declaragcbes necessarias deverao ser solicitadas
junto a secretaria de ensino de seu curso.



INFORMAGCOES IMPORTANTES

DUPLICIDADE DE MATRICULA - Candidatos(as) que ja possuem
matricula ativa na UFRJ:

O cancelamento da matricula anterior sera realizado automaticamente apos
a inscricao em disciplinas no novo curso.

DUPLICIDADE DE MATRICULA - Candidatos(as) que possuem matricula
ativa em outra Instituicao publica:

O cancelamento devera ser solicitado pelo(a) candidato(a) na Instituicao de
origem, mas somente apos a inscricao em disciplinas.

Auxilios, Bolsas e Residéncia Estudantil:
Todos as informacdes e esclarecimentos devem ser enderecados a

Pro-Reitoria de Politicas Estudantis - PR7 apdés o fim do processo de
matricula. (https://politicasestudantis.ufrj.br/).



ORIENTACOES PARA ENVIO DOS DOCUMENTOS



e Refere-se ao documento do candidato, exclusivamente. Nenhum outro
documento devera ser inserido;

e O documento devera ser digitalizado ou fotografado (desde que legivel);
e Afrente e o verso deverao ser enviados em um unico arquivo PDF;
e Na impossibilidade do envio do RG, qualquer outro documento de identificacao

oficial com foto podera ser enviado (Carteira de Trabalho, CNH, Passaporte,
etc).




e Refere-se ao documento do candidato, exclusivamente. Nenhum outro
documento devera ser inserido;

e O documento devera ser digitalizado ou fotografado (desde que legivel);
e Afrente e o verso deverdo ser enviados em um unico documento PDF;

e Caso o numero do CPF ja conste no documento de identidade, o envio se faz
desnecessario.




e Refere-se a foto do candidato, exclusivamente. Nenhum outro documento devera
ser inserido;

e Requisito: foto recente com fundo claro, como nos modelos necessarios aos
documentos oficiais;

e Pode ser selfie ou foto digitalizada, desde que em formato PDF,;

e Nao pode ser foto de outra foto!




e Refere-se ao documento do candidato, exclusivamente. Nenhum outro
documento devera ser inserido;

e Documentos aceitos:
o Certificado de Reservista
o Comprovante de Alistamento Militar - CAM (dentro da validade);
o Certificado de Dispensa de Incorporacao - CDI;

e Candidatos menores de 18 anos e maiores de 45 anos n&o precisam enviar.




e Refere-se ao documento do candidato, exclusivamente. Nenhum outro
documento devera ser inserido;

e O documento devera ser obtido em Certidao de guitacao eleitoral

e Titulo de Eleitor e Comprovante de votacdo NAO SERAO ACEITOS;

e Candidatos que ndo tinham obrigacdo de votar na eleicdo anterior ao ano do
processo seletivo nao precisam enviar.



https://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral

e Refere-se ao documento do candidato, exclusivamente. Nenhum outro
documento devera ser inserido;

e Documentos aceitos:
o Certificado de Conclusao do Ensino Médio;
o Diploma;
o Declaracao de Conclusédo do Ensino Médio.

e Deve conter a data e as assinaturas dos responsaveis pela Instituicao de ensino;

e Documentos que possuem frente e verso, ou mais de uma pagina, deverao ser
enviados INTEGRALMENTE em um unico arquivo PDF;

e Quando o Certificado de Conclusao e o Histérico Escolar constituirem um
unico documento, o envio devera ser associado apenas ao TIPO DE
DOCUMENTO “CERTIFICADO DE CONCLUSAO DO ENSINO MEDIO”.




Refere-se ao documento do candidato, exclusivamente. Nenhum outro documento
devera ser inserido;

Requisitos:
o conter a data e assinaturas dos responsaveis pela Instituicao de ensino;

o conter o nome da Instituicdo na qual cada um dos anos do Ensino Médio foi
cursado;

Documentos que possuem frente e verso, ou mais de uma pagina, deverdo ser
enviados INTEGRALMENTE em um unico arquivo PDF;

IMPORTANTE: caso o candidato tenha cursado o Ensino Médio em instituicbes
diferentes, todos os historicos devem ser enviados, a ndo ser que as notas de todos os
anos ja constem em um unico documento.




e (O documento devera ser baixado do sistema Pré-Matricula no momento da
confirmacgdo de matricula e enviado em seguida;

e Nao ha necessidade de imprimir para assinar ou colar foto.




e Sao os documentos gerados no ato da Pré-Matricula;

e Caso o candidato ndo os possua, todos as declaracdes estdo disponiveis para
download em Formularios do acesso

e O candidato devera localizar a sua declaracdo de acordo com o processo seletivo
e sua modalidade de acesso escolhidos.



https://acessograduacao.ufrj.br/formularios-do-acesso

O Formulario contém 3 folhas que deverao ser preenchidas, com a assinatura do
candidato na ultima folha;

O formulario encontra-se disponivel para download em Formularios do Acesso.

Devera ser digitalizado ou fotografado (desde que legivel), e enviado em unico
arquivo PDF.



https://acessograduacao.ufrj.br/formularios-do-acesso

A documentacio necessaria esta disponivel no Anexo Il do Edital;

Refere-se a todos os integrantes da composigao familiar;
Refere-se aos 3 meses anteriores a Confirmacg¢ao de Matricula;

Alguns modelos para as declaragdes de proprio punho estdo disponiveis em Formularios do
acesso

IMPORTANTE: A documentacao de renda sera avaliada posteriormgante a confirmacao de
matricula e, por este motivo, permanecera com o status “EM ANALISE”. O resultado é
publicado ao longo do semestre em acessograduacao.ufrj.br ;

O sistema s6 suporta 10 arquivos por tipo de documento. Se for necessario, utilize uma
ferramenta de unir arquivos PDF a fim de ndo ultrapassar esse limite;

Nos slides seguintes estao disponibilizadas respostas a algumas das duvidas frequentes dos
candidatos em relacao a esta documentacéo.



https://acessograduacao.ufrj.br/formularios-do-acesso
https://acessograduacao.ufrj.br/formularios-do-acesso
https://acessograduacao.ufrj.br/

PERGUNTAS FREQUENTES SOBRE DOCUMENTAGAO SOCIOECONOMICA
PARA A COTA DE RENDA

1) O local onde moro nao possui servigos de energia elétrica, agua, IPTU, condominio
e etc. O que devo fazer?

Basta nao assinalar as opg¢des correspondentes no formulario socioecondmico.
Assinale somente aquelas despesas que sao cobradas em seu domicilio e envie as
respectivas contas relativas aos dois meses anteriores a sua matricula na UFRJ.

2) Como devem ser feitas as declaragcées? Tem modelos disponiveis?
Ha cinco tipos de modelo de declaragao disponiveis em
https://acessograduacao.ufrj.br/formularios-do-acesso:
1. Declaracdo de Renda (recomendada para todos os candidatos e seus
familiares, a partir de 18 anos)
Declaracao para quem nao possui Carteira de Trabalho
Declaragao para candidatos solteiros que nao residem com os pais
Declaragao sobre comprovante de despesa em nome de terceiro
5. Declaragéo sobre separagéo de corpos
Caso ndo possa acessar esses modelos de declaragcdo ou a declaragao que vocé
procura ndo esta entre os modelos disponiveis, elas podem ser digitadas ou escritas a
préprio punho, desde que legiveis, assinadas e datadas pelo declarante ou responsavel a
partir de 18 anos.
Obs1.: Nao é obrigatério autenticar a assinatura em cartério.
Obs2.: Em relacédo a “Declaracdo do Imposto de Renda”, esta deve ser emitida pela
Receita Federal.

howbn

3) Para comprovar minha renda bruta per capita, posso apresentar somente o
Cadunico?

Para comprovar renda por meio do Cadunico + Folha Resumo V7, o candidato deve
se certificar que o cadastro no CRAS esta atualizado (isto €, a entrevista deve ter ocorrido
dentro dos 6 meses anteriores a sua matricula na UFRJ) e se na composicao familiar estao
incluidos o seu nome e o nome de todos aqueles que residem com ele. Caso contrario, o
candidato deve enviar o Formulario Socioeconémico + todos os documentos listados no
anexo lll do edital 840/2022 - Acesso SISU/MEC.

4) A carteira de trabalho digital é aceita?
Sim, desde que esteja identificada e liste todos os contratos de trabalho antigos e
vigentes.

5) Tenho 14 anos ou mais e nao possuo CTPS ou esta foi extraviada. O que devo
fazer?

Neste caso, é preciso que o candidato envie uma declaragao informando que nao
possui o documento (ha modelo disponivel). Se for menor de 18 anos, a declaragdo deve
ser emitida pelo responsavel legal. No caso de documentos extraviados ou perdidos, envie
também a cépia do Boletim de Ocorréncia (BO).



6) Meu familiar é trabalhador autobnomo e ndo tem condigcao financeira de obter a
DECORE. O que fazer?

Antes de tudo, o candidato deve se certificar sobre a categoria profissional de seu
familiar, uma vez que ha muita confusdo entre o trabalhador autébnomo, o MEI e o
trabalhador informal.

No caso de trabalhador autbnomo, o documento mais indicado é a DECORE. Caso
nao possa envia-lo devido a dificuldade financeira ou outro motivo, justifique a auséncia do
documento por meio de uma declaracdo e acrescente além da Carteira de Trabalho
completa, do Imposto de Renda 2022 e da "Declaracdo de rendas" (modelo disponivel), o
CNIS (emitido pelo INSS).

Obs.: As pessoas que estao inscritas como MEI podem enviar a Declaragao Anual
do Simples Nacional (DASN/Simei) 2022, no lugar da DECORE. Contudo, caso haja
discrepancias entre as informagdes fornecidas, a DECORE pode ser exigida
posteriormente.

7) Nao moro com meus pais. Preciso entregar documentos de comprovacao de renda
deles?

Neste caso, o candidato solteiro precisa ao_menos entregar um comprovante de
residéncia em seu nome e outro em nome de seus pais, além de uma declaracao
informando a quanto tempo reside sem os pais e como se sustenta (ha um modelo dessa
declaracao disponivel). No entanto, caso haja necessidade, o assistente social pode
solicitar posteriormente os comprovantes de renda dos genitores.

8) O auxilio emergencial, o Auxilio Brasil ou o Programa Bolsa Familia sao
considerados renda?

Nao, os valores referentes a esses auxilios assistenciais nao sdo considerados no
célculo da renda bruta per capita, mas devem ser informados por meio da “Declaracéo de
rendas” (modelo disponivel) a fim de esclarecer a situagdo socioecondmica da familia e
evitar pendéncias.



